IN-FORM

Version 2024

Die wichtigsten Informationen im Detail

(Pl

i) I‘\TERSI()N

15.01. 2024 B

STAND

IN-Software &




IN-Software

Sehr geehrter IN-Software-Anwender,

Sie gehoren zu einem ausgewahlten Kreis von Anwendern, die in den Genuss eines Vorab-
zugs dieser Broschire kommen. Noch sind nicht alle Seiten druckreif, und das IN-Software-
Team arbeitet konzentriert an der Fertigstellung dieser Beschreibung.

Gut zu wissen:

* Inhaltlich sind bereits alle wichtigen Versionsanderungen aufgelistet, so dass Sie umfas-
send informiert sind!

*  Wie immer haben wir die Themenbereiche entsprechend den Programmteilen bzw.
Zusatzmodulen sortiert, um Ihnen das Durcharbeiten zu erleichtern.

+ Bitte lesen Sie die Broschiire komplett durch, um Uberraschungen zu vermeiden.

Sie als Anwender stehen im Mittelpunkt

Alle Neuentwicklungen oder Anderungen werden ausfihrlichen Tests und Pilotphasen
unterzogen. Denn wir wollen, dass lhr IN-FORM auch in Zukunft selbsterklarend und einfach
bedienbar ist und bleibt.

Wir wiinschen lhnen viel Spaf® mit der neuen IN-FORM Version!
Ihr IN-Software-Team

lhr Weg durch diese Broschiire

Organisiert sind die Themenbereiche gemaf den taglichen Ablaufen im Biro. Orientieren Sie sich am
Inhaltsverzeichnis, um eine Ubersicht zu erhalten. Achten Sie auf die folgenden Symbole:

I.‘ Beispiel zum Besondere Extra Tipp /
beschriebenen zusatzliche = Vorschlag zur
Thema Hinweise Handhabung
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IN-FORM Oberflache:

Neuer ,,Look* fiir IN-FORM

Seit den Anfangen 1986 mit IN-FORM HANDWERK - damals noch auf dem Betriebssystem Microsoft DOS - hat
sich IN-FORM uber die Jahre hinweg nicht nur technisch und funktionell, sondern auch optisch kontinuierlich
weiterentwickelt.

Die letzte Uberarbeitung der IN-FORM Oberfl&che ist nun schon
einige Jahre her. Heute ist es an der Zeit, dass IN-FORM wieder
mit einer zeitgemalen neuen Benutzeroberflache glanzen kann!

Die Evolution der IN-FORM Oberflache:

[ IS PROJEKTE DRUCKEN TECHNIK GREB HILFE

IN-FORM HANDWERK

[ 21 INFORM PROfessIona Bau Handwe i e

Kalender

T bt

Neugierig geworden? Auf den folgenden
Seiten erfahren Sie mehr Gber die neue
Benutzeroberflache von IN-FORM.
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Die neue Benutzeroberflache ab 2024:

Mit der Version 2024 haben wir die Benutzeroberflache von IN-FORM Uberarbeitet. Wir sind uns der Verantwortung
bewusst, dass solche Anderungen behutsam sein miissen, damit Sie als Anwender anschlieend ohne

Einschrankungen weiterarbeiten kénnen. Deshalb haben wir keine radikalen Anderungen vorgenommen, sondern
uns auf die folgenden Schwerpunkte konzentriert:

Durch eine ahnliche Optik und Handhabung von IN-FORM und der IN-Software APP wollen wir einen
flieRenden Ubergang zwischen der Arbeit im Biiro und dem Zugriff von unterwegs schaffen.

Die Bedienung von Software geht intuitiver von der Hand, wenn sie ahnlich ,tickt®, wie die aktuellen

Betriebssysteme und andere Anwendungen, die Sie jeden Tag einsetzen. Das vereinfacht auch den Einstieg
neuer Mitarbeiter.

Damit Sie noch effektiver mit IN-FORM arbeiten konnen und schnell zu den wichtigen Stellen gelangen, riicken
wir Hauptfunktionalitaten gezielt in den Vordergrund.

Insgesamt soll IN-FORM moderner und frischer aussehen, denn die Arbeit mit einer schicken Software macht auch
einfach mehr Spal.

. . Icons
So sieht‘'s im Programm aus:

Fotos, die bisher z. B.

Dialograhmen zur Darstellung von
J Karteikartentypen

Ab Betriebssystemen mit Windows 11

. : : verwendet wurden,
Mendiileiste werde_n dlg IN-FQRM Dialograhmen werden durch Icons
Auf der linken Dialogseite und Titelleiste mit runden Ecken .. ersetzt. .

fi ; ; ileiste fii dargestellt. Cee, .
befindet sich eine Menuleiste fur .., o
. . . . T . . L]
weitere Funktionen sowie eine Bei alteren Microsoft Windows oder '.. o
- . . LJ
Startschaltflache zum schnellen Server-Betriebssystemen werden die . .
. . . . °
Sprung auf den Startbildschirm. Dialograhmen eckig dargestellt. % N
° °
L] D L]
: A :
L] ..
L Pl Adressenkartei ..
L]
L]
.o. . | /A\ Karteikarte: BACHE o, 4+ = Kunde PR oe® °
oo .’ < > Autoreparatur Bache
60386 Frankfurt
Bankyerbindung Merkmale Materialjournall Kundenpreise! MNotiz!
Postanschrift | Lieferanschrift Kontaktjournal Infa 1 Info 2 Fibu/Zahlungskond
Anrede: Firma v Telefon: 069 /814869/70 J ° '.
Namenszeilen; Autoreparatur Bache Telefax: 069782563 B-] ...
Herr Bache jr. Maobil: ] ..
L]
| Privat ) ®
Strafe Nr: Kirschenallee 55-59 E-Mail bachejr.autobache@demo.handw ..
PLZ/Ort 60386 Frankfurt O, E-Mail privat %
Land [ Kiirzel: WWW: www.autobache.de &5 .'
L[]
Geburtsdatum: i '.
Anrede im Brief Sehr geehrter Herr Bache, ..
S <., .
> i Anderunge °
° L] / °
° ®
. . .
L] Y [}
L] L] L]
L] L]
L] L]
Menii-Schaltflich Dokumentenablage -
enu-Schaltflache . . . .
) . . Die Dokumentenablage wird ' Tipp: In der Adressenkartei im
Die Schaltflache [Menii] nun direkt aus der Meniileiste Register ,,Postanschrift* befindet
. . . . . . - 0 q . .

ersetzt zuklnftig die gestartet. Zusatzlich ist auf sich nun eine Multifunktionsschalt-

Schaltflache [Weitere der Symbolschaltflache fliche, mit der Sie direkt von der

Funktionen]. erkennbar, ob und wie Adresse aus neue Belege, Termine,

viele Dokumente zu einem E-Mails und vieles mehr anlegen
Datensatz abgelegt wurden. konnen.
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IN-FORM Oberflache:

Uberarbeiteter Startbildschirm mit neuen Funktionen

Der IN-FORM Startbildschirm wurde komplett neugestaltet. Neben den Programmschaltflachen bietet der Start-
bildschirm nun neue Funktionen, mit denen Sie schnell wieder zu Ihren letzten Vorgéngen gelangen und sich eine
Ubersicht Gber Ihre nachsten Termine verschaffen kénnen.

Der neue IN-FORM Startbildschirm im Uberblick:

Widget ,,Letzte Vorgédnge*“

Fir das gedffnete Register (Adressen, Projekte oder Widget ,,Nachste Termine*

Belege) werden fir den angemeldeten Benutzer die Fiir den angemeldeten

Vorgange bzw. Datensatze angezeigt, die zuletzt in Benutzer werden die Termine

IN-FORM oder der IN-Software APP angesehen wurden. der nachsten 7 Tage angezeigt.

Per Klick auf einen Datensatz wird dieser in IN-FORM Per Klick auf einen Termin

aufgerufen. . offnet sich der Kalender des

S Mitarbeiters. .,

Profilbild des
angemeldeten Benutzers ° %
Per Klick auf das Profilbild : 5
I_(_onnen Sie lhr Profilbild 15:00 e s
andern. . Mittwoch Kalender °

° 27122023

Mittwoch, 27 Dezember, 2023

09:00 Klockner
10:00

Coe, Joreres Letzte Adressen

Infobereich

i i w Ad - Autol tur Bache
Im Infobereich erhalten Sie 4 Adresse Autoreparatur Bache

zusatzliche Informationen IN-Software BACHE
(z. B. Liveticker). Wenn Sie

Donnerstag, 28 Dezember, 2023

12:00 Meeting
12:30

& Adresse - Helmut Assmuth
22.01.2022 - Rennbahnstr. 12 - 50737

die Maus Uber die bunten ~ jeeea., . ) ASSMUTH l 13:00 Stactwerke
Programmschaltflichen  ° "genume Funktonn . 1380

m Adresse - Thomas Enders
bewegen, wird zudem eine oo S i Mend untor Ve I 17.12.2021 - Mailander Strafte 11 -.. Freitag, 29 Dezember, 2023
kUrZe BeSChreibung des FORM' nach. welche Programmiteile ENDERS B 11-30 Architakt Maraal

gekauft wurden und nicht singesetzt

Programmteils angezeigt. werden.
e0®%%00
.. ° S

Firmenlogo o W n-sottware
|~ Demoversion

R

Per Klick auf das Firmenlogo
gelangen Sie in die )
- . . - Lizenznummer: VW991508P
Blroorganisation und kénnen EEE  Produkiversion: 202402
. I L L
das Firmenlogo &ndern.

_." Lizenznummer und ..-'.
..' Produktversion ¢ Programmschaltflachen
.-' Per Klick auf diesen Bereich Per Klick auf die Programmschaltflachen

s werden die Details in ,Mein starten Sie die einzelnen Programmteile

: IN-FORM" gedffnet. von IN-FORM.
Menii-Schaltflache
Mit der Schaltflache [Menii] gelangen Hinweis: Per Klick auf die Schaltflache [Mehr]
Sie im Startbildschirm direkt zur Hilfe, offnen Sie aulRerdem die Programmteile Briefe,
Zentrale, Einstellungen/Biiroorganisation, Projekte, Mitarbeiter und Kasse.

,Mein IN-FORM" und zum ,Feierabend".
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Bevor es losgeht: Neuer Anmeldedialog

Der IN-FORM Anmeldecialog

wurde ebenfalls optisch angepasst
und an den neuen Startbildschirm IN-FORM Version 2024
sowie den Login der IN-Software
APP angeglichen. R
@ cHer v
Tipp: Auch der R
An me|ded|a|Og Arbeitsplatz: 1 won 2 moglichen
enthalt ab SOfOI't e|ne ﬁ' EI;:’H‘;:édwe‘—k ~ Produktversion: 2024 .02
Menileiste und die Lizenznummer  W991508P
Menu-Schaltflache, tUber Azt ET Lizenznehmer:  IN-SOFTWARE MARKET
die Sie zur Hilfe sowie Arbeitsdatum 27122023 [ (Mittwoch)
zur Einstellung des
Schriftgrads gelangen.
[ ]
[ ]
[ ]
L]
L]
[ ]
.. === C ight @ 1995-2024 IN-Softwi LP
...........y EEE opyrig - -Software.com

IN-FORM Oberfldche:

Anpassungen und neuer Name fiir den Programmteil ,,Belege*

Der Programmteil ,,Ordner“ wurde zu ,,Belege“ umbenannt, damit in IN-FORM und der IN-Software APP ein
einheitlicher Begriff eingesetzt werden kann.

Fur eine noch intuitivere Bedienung des Programmteils wurde der Dialog aul3erdem umgestaltet. Hierzu wurde
unter anderem die hohe Anzahl an Buttons reduziert.

. e000000 e
Das ist neu:
° ®e
°® ‘ %
° °
°
/A\ Ordner/Register. Belegnummer. A000252 O, 4+ gl & Das Anlegen von neuen .

0Nl Angebole — N Belegen erfolgt ab sofort Gber

K < > omas Enders . =

. Ang:bot 30539 Hannover die Schaltflache [+] neben
i;g?;ss m Kalkulation | Belegschutz | Info/Notiz! dem Lupe-lcon Oder dle

[ Bestellung . Schaltfliche [Beleg anlegen]
Bes.tellung Kopfdaten > unten |InkS
7Pr9|sanfrage Uberschrift Stichwort Belegdatum

[Nl Eingangsrech. Angebot 26.022023
Pfeiffer
Rechnungen Pastanschrift Bearbeiter Externe Nummer

[l Gutschriften Tht:mas Enders Chef L ‘ 4’ e90ce, °
Stamo-Rechn Mailander Strake 11 Projekt e .

[/}l Kundendienst 30539 Hannover g“ .

[l Lieferschein ofi’ ..

[} MNachiragsangeb. Beteft . . °

[l Rechnungen Vordach und Tirsprech- und Klingelanlage .
Abschlagsrechn ‘ ) °
Rechnung 1 1 . .
Servicerechnung Positionen > ‘ Aufmal > Funkt'onen wie KOpfdaten,

Positionen, AufmaR,
Arbeitsliste und
Arbeitsbericht werden

nun anhand von Widgets
dargestellt und kénnen durch

i <. Klick auf das jeweilige Widget

gestartet werden.

Endsumme 8.496.42 EUR

Beleg anlegen

Auswertungen / Listen
Uber die Multifunktionsschaltflache kann neben der Funktion ,,Beleg anlegen*
durch Klick auf den Pfeil aulerdem die Funktion ,,Auswertungen / Listen“
aufgerufen werden.
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Allgemein:

Vorschau von Schriftstiicken im Programmteil ,,Belege*

Bei der Suche nach einem bestimmten Schriftstiick im Programmteil ,Belege” muss ich immer wieder die

Positionsbearbeitung 6ffnen, damit ich flindig werde. Mit einer Vorschau der Schriftstiicke wiirde die Suche viel
schneller gehen.

Mit IN-FORM 2024 wurde der Programmteil ,Belege® um eine Belegvorschau erweitert. So haben Sie schnellen
Einblick in die Positionen von Schriftstlicken, ohne diese in der Positionsbearbeitung 6ffnen zu missen.

Belegvorschau anzeigen - So geht's:

Ansicht vergréRern
oder verkleinern

Il ENDERS / Angebot ADO0252

/A\ Ordner [ Register. Belegnummer: AQ000252 O, 4+ iy o 1 ,(?’ S

Ll Angebote < homas Enders

Angebot 30539 Hannover
[} Auftrag
Aufmass i
Aufirag Vorschau ein- und ausschalten
[l Bestellung )
Bestellung Kopfdaten
EI Ei Prelsanfrags Uberschrift Stichwort Belegdatum
ingangsrech. Angebot 26.02.2023
Pfeiffer t
Rechnungen Postanschrift Bearbeiter Externe Nummer .
[N Gutschriften Thomas Enders Chef
Storno-Rechn. Mailénder Strafte 11 Projekt e

[} Kundendienst 30539 Hannover

[N Lieferschein _— f !

[} Nachiragsangeb. e - - =)

[l Rechnungen Vordach und Tursprech-und Klingelanlage =

Abschlagsrechn. =
Rechnung -
Servicerechnung Positionen > ‘ Aufmali >
11
Endsumme 8.496.42 EUR
: S
=
i
Kopieren [ ; 5

111
e S

Allgemein:

Mehrere Dokumente in einer PDF-Datei zusammenfiihren

Bei der Rechnungsstellung miissen wir weitere Dokumente wie Aufmal3, Kundendienstberichte etc. beim Auf-
traggeber einreichen. In den Onlineportalen einiger Auftraggeber (z. B. Wohnungsbaugesellschaften) kbnnen
wir pro Auftrag nur eine einzelne PDF-Datei hochladen. Um alle Dokumente in einer PDF zusammenzufiihren,
miuissen wir ein zusétzliches Tool benutzen. Kann uns IN-FORM dabei unterstiitzen?

Ab sofort kdnnen Sie in IN-FORM Dokumente mit nur wenigen Klicks in einer PDF-Datei zusammenfiihren - ganz
ohne den Einsatz von externen Tools.

I.' Beispiel: Sie verfassen eine Rechnung Gber mehrere Kundendienste und méchten die jeweiligen Arbeitsbe-
richte mit der Rechnung in einer PDF drucken.

So geht's:

1. Rufen Sie die Rechnung im Programmteil ,,Belege” auf, klicken auf [Drucken] und wahlen den Drucker
,IN-Software PDF* aus.

Fortsetzung auf der nachsten Seite ...
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2. Aktivieren Sie das
Kontrollkastchen
»PDF-Anlagen
kombinieren® und
offnen das neue

r Drucken BACHE / Rechnung ROD0371
g

v iH X

Druck mit Vorlage:

Druckmuster: 1. Schriftstiick mit Preis
Papierdesign: SCHRIFTSTUCK, 1 Exemplar(e)

Drucker:

IN-Software PDF

RegISter ":PDF- Druckmuster | Papierdesign | Drucker | E-Mail { PDF [ FAX
Anlagen®. .
. . Bereich:
Dateien Seiten Datum Grolte - ® Al
[KOD00EA Autoreparatit Bache pdf 5 7075055161 8 K - T
3. Fugen Sie die K100070 Autoreparatur Bache.pdf 1 17-07-2023  164.07KB + — L
. [v] PDF-Anlagen
gewunschten A kombinieren
PDF-Dateien A o | : fischutz
verwenden
per Drag & ..-°’
L]
Drop oder . oo’ X _—
. .’ ® [ Zielverzeichnis im
durch Klick auf ° e® Explorer 6ffnen
. [} L]
[+] hinzu. ) PDF-Datei nach dem

00 °® .o
=== Il‘g .. PDF-Datei speichern Abbrechen
mnm U

A Speichern anzeigen

4. Nutzen Sie die Pfeil-Schaltflaichen, um die Reihenfolge der Anlagen in der fertigen PDF zu bestimmen.

Tipp fur Anwender mit Zusatzmodul Mail/Fax/SMS plus: Die Funktion ,,PDF-Anlagen kombinieren“
steht auch fir den Drucker ,IN-Software E-Mail* zur Verfigung.

Allgemein:

Mehr Zeichen beim Anlegen von Karteikarten

Beim Anlegen von Karteikarten miissen wir immer wieder mit Abkiirzungen arbeiten oder Namen abschneiden,
weil die Zeichenanzahl fiir die vollsténdigen Namen nicht ausreicht. Es wiirde uns helfen, wenn wir langere Kar-

teikartennamen vergeben kbnnten.

Mit IN-FORM 2024 wurden die Zeichenbegrenzungen fir Karteikartennamen in der Artikel-, Adressen-, Projekt-

und Mitarbeiterkartei erweitert.

Bisher:

Bisher konnten Sie Artikel und Adressen mit 20
Zeichen sowie Projekte und Mitarbeiter mit 13
Zeichen anlegen.

& Hinweis:
Maximal 20 Zeichen maglich.

Jetzt neu:

In der Artikel- und Adressenkartei wurde die Begren-
zung fur Karteikartennamen auf 30 Zeichen angehoben.
Projekte und Mitarbeiter kdnnen nun mit 23 Zeichen
angelegt werden.

Karteikarte: HAUSMEISTERSERVICE MUSTERMANN]|
Karteikarte: (HAUSMEISTERS MUSTERM ] Typ derKarteikarte: @ Kunde
Typ der Karteikarte @® Kunde y - . O Lieferant
¢ v
O Lieferant ) Sonstige
O Sonstige I ) Mitarbeiter

) Mitarbeiter

IN-FORM Versionsinformationen
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Dokumentenablage:

Dokumente strukturiert speichern

Damit wir auch bei einer Vielzahl von Dateien den Uberblick behalten kénnen, verwalten wir unsere Projekte in
Ordnerstrukturen. Kann ich in der IN-FORM Dokumentenablage auch mit einer Ordnerstruktur arbeiten?

Ab sofort kdnnen Sie in der Dokumentenablage durch das Anlegen von Ordnern und Unterordnern lhre individuelle
Struktur aufbauen. Aullerdem kdnnen Sie ganz bequem lhre bestehenden Verzeichnisstrukturen aus dem Win-
dows Explorer in die Dokumentenablage Ubernehmen.

Ordner in der Dokumentenablage anlegen und verwalten

1. Offnen Sie die Dokumentenablage und klicken Sie auf die Schaltfliche [Neuen Ordner anlegen].

[ ]
[ ]
Dokumente in der Ablage: ...
. .. .. — 7~ = °°
2. Geben Sie den gewiinschten Namen fiir den wh /O Xic <€
Ordner an und klicken auf [Anlegen]. Ausgewahler Pfad: > Badsanierung
. . Datei A Dokumententyp Beschreibung Pr
Tipp: Den Namen eines bestehenden I Baustolienbider. ®
Ordners konnen Sie durch Rechtsklick [iBad Skizze pdf Kein
> Ordner umbenennen andern. .
[ ]
[ ]
L]
.. . . s itVorlage: .o Standard
3. Per Drag & Drop fiigen Sie neue Inhalte in SR S Y andar v
einen Ordner ein oder verschieben bereits 5
. . [ ]
abgelegte Dateien in den Ordner. HHH .
mnm O
[ ]
L]

4. Mittels Doppelklick wird ein Ordner geoffnet. Oberhalb der Dateien wird lhnen der Pfad angezeigt, an dem Sie
sich innerhalb der Ordnerstruktur aktuell befinden. Durch Klick auf ein vorheriges Element wechseln Sie wieder
zurlck an die jeweilige Stelle.

Ich habe zu vielen Projekten auf meinem Rechner schon Ordner mit mehreren Unterordnern angelegt, in denen
wichtige Dokumente und Bilder gespeichert sind. Kann ich diese Ordnerstruktur in die Dokumentenablage (iber-
nehmen, ohne sie einzeln neu anlegen zu miissen?

verzsichnissirukiuren, die Sie bereits in Ihrem

Windows Explorer angelegt haben, kénnen
; ; R ; Sie konnen eine Datei innerhalb IN-FORM speichern oder alternativ eine Verknipfung auf eine

Sie ganz einfach per Drag & Drop in die DateiVoreichnis arstollon.

Dokumtenablage Ubernehmen.

) Datei hinzuﬁ]ge

@ Verzeichnis hinzufigen

Alternativ klicken Sie in der Dokumenten- q
ablage auf [Hinzufiigen] und wahlen die

: A - . - “ . [ Nur eine Verknupfung (Link) auf den Speicherort erstellen. Die Datei oder das Verzeichnis
Optlo_n ,,Verzelchnls hlnz_UfUQen sowie den muss am Originalplatz bestehen bleiben und darf nicht geldscht werden.
Dateipfad Ihres Verzeichnisses aus.

Pfad/Dateiname:

Hierdurch wird die vorhandene Struktur C:\Users\CHEF\Bilder\Badsanierung Bache

inklusive der enthaltenen Dateien und

EEE

Sie haben Interesse am Zusatzmodul Dokumentenablage?

Lassen Sie sich lhre Vorteile live am Bildschirm prasentieren. ‘epla  Telefon: 07248 4500-250
Wir beraten Sie gerne, kostenlos und unverbindlich! kundenberatung@in-software.com
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Dokumentenablage:

Typ und Beschreibung fiir mehrere Dokumente dndern

Ab IN-FORM 2024 kénnen in der Dokumentenablage der Dokumententyp und die Beschreibung fir mehrere Doku-
mente gleichzeitig geandert werden.

I.‘ Beispiel: Sie haben zum Kunden BACHE eine ganze Reihe an Bildern in der Dokumentenablage hinzu-
gefiigt und mochten fir alle den Dokumententyp ,Baustellenbild“ und die Beschreibung ,Baustelle Bache*®

vergeben.

So geht’s:
1. Markieren Sie die gewlinschten Dokumente in der Ablage:

Dokumente und klicken Sie auf die LR s ?( G

Stlft'SChaItﬂaChe Ausgewahler Pfad: Eia.d;a.ni&wl‘]. ﬁgustellenbilder

L]
Datei Dokumententyp ; .B.—,%ahgeibung Pr

2. Aktivieren Sie das Kontrollkastchen =] IMG_0061.JPG Kein ey

. Ly B [ ]

fir das Feld ,,Dokumententyp* Linie issdEe (&m ..

. |&] IMG_0064.JPG Kein °
und wahlen den entsprechenden e MG G058 JP - .

Dokumententyp aus.

Fiir die ausgewahlten Dokumente kdnnen nachfolgende Felde® gleichzeitig gedndert werden.

3. Aktivieren Sie das Kontrollkastchen DamitistzB. die Beschreibung fiir mehrere Bilder einfach und $chnell méglich.
fur das Feld ,,Beschreibung® und Ao y
tragen die gewiinschte Beschrei- + |
bung ein . (¥imFeld Dokumententyp durch  Baustellenbild v
[¥JimFeld Beschreibung durch  Baustelle Bache]

4. Nach Klick auf [OK] werden die wan
Anderungen fiir alle zuvor markier- ams = SRIECREn

ten Dokumente Gibernommen.

Nachkalkulation/Zeitwirtschaft:

Erfassungen mit der Nachkalkulation noch komfortabler

Nach den letzten Gesetzesanderungen zur Dokumentationspflicht von Arbeits- und Pausenzeiten wird fir alle Be-
triebe die professionelle Erfassung von Mitarbeiterzeiten immer wichtiger.

Daher haben wir das Zusatzmodul Nachkalkulation/Zeitwirtschaft so Uberarbeitet, dass das Erfassen und Pru-
fen von Arbeits- und Pausenzeiten noch effektiver und komfortabler moglich ist.

Highlights der Nachkalkulation/Zeitwirtschaft:

» Komfortable Eingabe von Mitarbeiterzeiten und Materialeinsatz
» Zeit- und MaterialUbersicht im Soll-/Ist-Vergleich

+  Umfassender Uberblick und Auswertungen aller laufenden und
abgeschlossenen Projekte

¢ Gesetzeskonforme Dokumentation von Arbeits- und Pausenzeiten
*  Optimale Integration der digitalen Zeiterfassung

+  Verwaltung von Urlaubstagen und Uberstunden direkt in der
Zeitwirtschaft
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Neuerungen in der Nachkalkulation/Zeitwirtschaft

Beim Offnen des Programmiteils [Nachkalkulation] aus dem IN-FORM Startbildschirm wird der Dialog ,,Nachkal-
kulation/Zeitwirtschaft” jetzt ohne weitere Zwischenschritte gedffnet.

Damit Sie erfasste und geanderte Buchungen direkt im Journal einsehen kdnnen, wurde die Journaliibersicht in
den Mittelpunkt des Dialogs gerlckt. Die Funktionen ,,Zeiterfassung®, ,,Materialerfassung*“ und ,,Zeit-
raumerfassung® starten Sie ab sofort Gber die Multifunktionsschaltflache unten links.

m Nachkalkulation / Zeitwirtschaft

.
/A\ Sie erhalten eine Ubersicht der existierenden Erfassungen. Sie kénrﬂ.en die Effassungen auswerten, drucken und andern, sowie
neue Material- und Zeiterfassungen anlegen. 7
.
° .
<Letze Woche> v o Projekt 0o,
° - -
O Von: 01.11.2023 bis:  30.11.2023 o Mitarbeiter/ o,
® Gerat = L
O Erfasstam: 27122023 & 4 Materialjoumal
° ¥ Zeitjournal -
°
v Geliefertam Projekt Adresse Narﬁenszei... Menge Einheit | Mitarbeiter/... Std.art | Kurztex
L]
.
°
.
.
.
.
°
.
°
.
°
.
.
.
.
Meue Zeiterfassung ..
°
— Meue Zeitraumerfassung 0. —
= &
.)' o0 Neue Materialerfassung 'geiLu‘,ﬂenen Erfassungen: Zeit 0.00 Std. Summe: 0.00 EUR
.® A o
.
=== Meue Zeiterfassung A A If_gcel- Drucken Loschen Andem Schliefen
—+H usweriung

Die Mitarbeiter- und Projektkartei werden ab sofort aus der Menlleiste gedffnet. Weitere Tatigkeiten, wie den
Import externer Erfassungen, finden Sie im [Mentii].

Einstellung fir das Journal

Spaltenreihenfolge im Journal individuell anpassen Legen Sie die Reihenfolge der Spalten im Journal fest

Im Journal der Nachkalkulation/Zeitwirtschaft kann mit der Version Felderim Joumat

Geliefert am o0 ®%e A

2024 jetzt auch die Reihenfolge der Spalten je Benutzer individuell T R .
angepasst werden. Projekt X
Adresse V
. .. L i Namenszeilel

1. Wabhlen Sie im Journal mit einem Rechtsklick auf eine der Menge &
Spaltenlberschriften die Option ,,Spalten anpassen* aus. Einheit

2. Um eine Spalte zu verschieben, markieren Sie diese ildr;; g
und positionieren sie mit den Pfeil-Schaltflachen an der Info
gewuinschten Stelle. EK-Gesamt

3. Ubernehmen Sie die Einstellungen mit Klick auf [Speichern]. ::::zr:tg v

Standardeinstellungen Speichem
wiederherstellen B

Interesse am Zusatzmodul Nachkalkulation/Zeitwirtschaft?

Lassen Sie sich lhre Vorteile live am Bildschirm prasentieren. ‘erla  Telefon: 07248 4500-250
Wir beraten Sie gerne, kostenlos und unverbindlich! kundenberatung@in-software.com
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Nachkalkulation/Zeitwirtschaft:

Dokumentationspflicht fiir Arbeits- und Pausenzeiten

Der Gesetzgeber verpfiichtet Betriebe im Baugewerbe in ganz Deutschland mit dem Mindestlohngesetz dazu,
die Einhaltung der Arbeits- und Pausenzeiten zu dokumentieren. Wie kann IN-FORM uns dabei unterstiitzen?

Bisher konnten Sie in der Mitarbeiterkartei > Register ,,Kalender“ lediglich die Gesamtstunden eines Mitarbeiters
pro Tag einsehen. Mit der Version 2024 wird diese Ubersicht optimiert und Sie kénnen auf einen Blick sowohl die
taglichen Arbeitszeiten als auch Pausenzeiten Ihrer Mitarbeiter Gberprifen. AuRerdem werden die Ausdrucke der
Mitarbeiterkartei um die Ausgabe der Pausenzeiten erweitert.

Arbeits- und Pausenzeiten prifen

1. Rufen Sie in der Mitarbeiterkartei den gewiinschten Mitarbeiter auf und 6ffnen das Register ,,Kalender“.

2. Wahlen Sie den zu priifenden Monat aus. In der Tabelle erhalten Sie einen Uberblick der Soll-, Ist- und
Pausenzeiten pro Woche und pro Tag innerhalb des gewahlten Zeitraums.

/ﬁ\ Karteikarte: GIESE a Mitarbeiter
< > Peter Giese
Bezeichnung Eirmen Rechte Termine Anpassungen Anschrift Persgnliches Info Journal
Arbeitszeiten Urlaub Lohn Uberstunden Kalender | Auswertung Motiz!

Ubersicht iiber die geleistete und in der Zeiterfassung eingetragene Arbeit des Mitarbeiters in dem Monat. Im Feld Gesamtzeit
steht die Summe der in diesem Monat abgearbeiteten Stunden.

Maonat/Jahr: 12-2023 Soll-Zeit: 168.00 Std. Ist-Zeit (prod +unprod.): 15267 Std.
Status (KW / Tag /Datum | Soll-Zeitin Std. | Ist-Zeitin Std. Pausen-Zeit.. Bemerkung | Kontrolliert (4
WKW 48 40.00 40.00 7.00 >
v WKW 49 40.00 40,67 3.00 =
WMo 04.12 8.00 8.00 1.00 -
WDio5.12 8.00 8.00 1.00 - _
W Mi06.12 8.00 8.00 - Biiro Kontrolliert - OK (HH
dee** P> MDo07.12 8.00 867 - Biro o
o WFr03.12 8.00 8.00 1.00 -
o Wsa09.12
e Wso1012
e MKW 50 40.00 4000 700 Wechsel in das Journal der
. Wxw 51 40.00 40.00 7.00 ) L
. , [P 2000 2400 000 Nachkalkulation/Zeitwirtschaft
. i
[ )
[ ]

EEE i Drucken Speichem A_pdfergnggn Schlielfen
=== Umbenennen rickgangig

3. Rot markierte Eintrage weisen Sie darauf hin, dass Buchungen von den vorgegebenen Arbeits- und
Pausenzeiten abweichen. Uberpriifen Sie den Grund fiir die Abweichung und entscheiden Sie, ob die Buchung

korrigiert werden muss. Ist die geprufte Buchung in Ordnung, wahlen Sie in der Spalte ,Kontrolliert den Status
,Kontrolliert - OK“ aus.

Schwellenwerte zur Uberpriifung festlegen

Zur Uberpriifung der Zeiten definieren Sie eigene Schwellenwerte fiir Ihre Arbeitszeittabellen. Hierzu passen Sie
die Standardarbeitszeittabelle unter [Menii] > Einstellungen/Biiroorganisation > IN-FORM Einstellungen fiir
alle Firmen > Mitarbeiter/Gerate/Anpassungen > Regelarbeitszeit an. Wahlen Sie die gewlinschte Tabelle aus,
klicken auf [Andern] > Einstellungen fiir Schwellenwerte und tragen die gewiinschten Werte ein.

Tipp: Sofern Sie fur einzelne

Geben Sie die Schwellwerte ein, welche fir die Prifung der Arbeitszeitregelung

Mitarbeiter abweichende Arbeits- in der Mitarbeiterkartei > Kalender angewendet werden sollen.
= . . . .
zeittabellen verwenden, kdnnen Sie /| Wach spétestens 6.00 Std. Arbeitszeit, mindestens 050 Std. Pause.
die jeweiligen Schwellenwerte in ¥ Ab 9.00 Std. Arbeitszeit, mindestens 0,75 Std. Pause.
der Mitarbeiterkartei > Register '+ Uberschreitung/Unterschreitung der Tagessollarbeitszeit um mindestens 200 Std. Pause.

,Arbeitszeiten“ andern.
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Nachkalkulation/Zeitwirtschaft:

Gruppenerfassung von Mitarbeiter- und Geratezeiten

Bei unseren Projekten arbeiten in der Regel mehrere Monteure auf der gleichen Baustelle und erfassen die
gleichen Zeiten hdndisch auf einem Papier. Im Biiro miissen die Zeiten fiir jeden Mitarbeiter separat gebucht
werden. Es wére praktisch, wenn wir Buchungen fiir mehrere Mitarbeiter gleichzeitig eintragen kénnten.

Mit IN-FORM 2024 kénnen Sie nun auch ganz bequem Zeiten fiir mehrere Mitarbeiter oder Gerate gleichzeitig
erfassen.

Gruppenerfassung fir mehrere
Mitarbeiter

Geben Sie hier die Daten der Stundenzettel lhrer Mitarbeiter bzw. Gerate ein, um neue Zeiten zu

erfassen.
1. Offnen Sie die ,,Nachkalkulation/ Mitarbsiter/ Gerat -
Zeitwirtschaft” und starten Sie ber Geliefertam: 8z
die Multifunktionsschaltflache eine ) Zeiteingabe: Std. Bei Gruppenerfassungen werden
£iteing
H @ — . die bereits gelieferten und
”Neue Zelterfassung . ® Stundeneingabe offenen Stunden nicht angezeigt.
Startzeit  08:00 Uhr
2. Uber das Lupe-lcon wahlen Sie die Endzeicil 1700 [UhiSSiRaue RIS .00} Std.
gewunschten Mitarbeiter aus. Pausen: 01:00 Std. [ ]aus Arbeitszeittabelle
. . . Stundenart: Arbeit W
3. Tragen Sie die Buchungsdaten wie Abei
rbeit vor Ort

gewohnt ein. Nach dem Speichern
wird die Buchung fir jeden ausge-
wahlten Mitarbeiter tbernommen.

Projekt BIRKENWEG O, 4+ w

Nachkalkulation/Zeitwirtschaft:

Schnelle Ubersicht bereits abgerechneter Erfassungen

Bei unseren Projekten rechnen wir regelméRig bereits erbrachte Leistungen ab. Wie erhalte ich eine schnelle
Ubersicht, fiir welche Projekte noch Materialien/Zeiten fakturiert werden miissen?

Im Journal der Nachkalkulation/Zeitwirtschaft sehen Sie nun auf einen Blick, welche Leistungen bereits fakturiert
wurden und welche noch zur Abrechnung offen sind.

So einfach geht's:

Offnen Sie die ,,Nachkalkulation/Zeiterfassung“ und filtern Sie im Journal nach dem gewiinschten Zeitraum,
Projekt und ggf. weiteren Angaben. In der Tabelle sehen Sie in den Spalten ,,Rechnung*“ und ,,Lieferschein*, ob
fur eine Buchung bereits ein solcher Beleg angelegt wurde. Ist das jeweilige Feld leer, wurde die Buchung noch
nicht in eine Rechnung oder einen Lieferschein bernommen.

m MNachkalkulation / Zeitwirtschaft

L]
A r
A Sie erhalten eine Ubersicht der existierenden Erfassungen. Sie kénnen die Erfassungen auswerten, drucken und andern, sowie '.
neue Material- und Zeiterfassungen anlegen. °
L]
L]
® Zeitraum: <Aktueller Monat= ~ Projekt BIRKENWEG o, °
L]
O Von: 01.11.2023 bis: 30.11.2023 Mitarbeiter/ o, o
Gerat: - - °
OFErfasstam: 27122023  Materialjournsl .
¥ Zeitjournal - °®
o L]
stam Bearbeit.. Startz.. Ende |Pause Quellbeleg | Lieferantenadre.. Betreff Rechnung Lieferscheiq‘
2023-16:18:26 CHEF 0800 1700 01:00 Birkenweg Ja Ja
2023-16:1826 CHEF 08:00 1700 0100 Birkenweg
2023-16:1826 CHEF 08:00 1700 0100 Birkenweg

Tipp: Die Ubernahme von Material- und Zeitbuchungen in eine Rechnung funktioniert mit nur wenigen
Klicks. Legen Sie eine neue Rechnung an, rufen in der Positionsbearbeitung tber [Weitere Funktionen] >
Register ,,Export/Import“ die Funktion ,,Mat.-/Zeiterf. einlesen* auf und wahlen Sie die abzurechnenden
Buchungen fiir den Import aus.
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Schriftstiickimport/-export:

Schnittstellen zum Onlineshop des GroRBhandlers

Mein GroBhéndler hat mich darauf angesprochen, dass es Schnittstellen gibt, mit denen ich bequem von IN-
FORM aus auf seinen Onlineshop zugreifen kann. Wie kann ich diese Schnittstellen in IN-FORM nutzen?

Mit dem Zusatzmodul Schriftstiickimport/-export kdnnen Sie sich Uber die IDS- oder OCI-Schnittstelle an den

Onlineshop lhres Gro3handlers anbinden. Die IDS-Schnittstelle bietet dabei mehr Funktionen an, als die OCI-
Schnittstelle.

lhre Vorteile:
Direkter Aufruf von GroRhandler-Onlineshops ber IN-FORM

Sichere Auswahl von Artikeln im Onlineshop mit Artikelbildern

Ubernahme ausgewahiter Artikel oder eines gesamten Warenkorbs nach IN-FORM

<8

Aufruf von Artikeln im Onlineshop aus IN-FORM heraus

€ B

Direkte Bestellung beim Onlineshop anhand des Angebots aus IN-FORM

Schnittstelle einrichten - So geht's:

1. Offnen Sie [Menii] > Einstellungen/Biiroorganisation und wéahlen Sie den Meniipunkt ,,Web Service ein-
richten“ > Online-Systeme.

2. Nutzen Sie die Suche, um den gewinschten GroRhandler in der Liste auszuwahlen und klicken Sie anschli-
Rend auf [Login-Daten].

m Biiroorganisation
IN-FORM Einstellungen fiir alle Firmen [ Einstellungen fir Firma: Bau Handwerk ]

» 4% Firmendaten -

> [l Belege/0POS Online-Systeme

> mm Verzeichniseinstellung

> o Ad_ressen Hier sehen Sie eine Liste von Online-Systemen, die fir das Arbeiten mit IN-FORM freigegeben

> & Artikel sind. Es sind dies beispielsweise Systeme zur Preisanfrage und Bestellung oderzum

> & Aufmal . Um diese Liste zu aktualisieren, klicken Sie auf 'Liste aktualisieren’. Um ein Online-System zu

> p DATEV/FIBU-Ubergabe bearbeiten (Benutzernamen, Passwort, Tatigkeiten festlegen), wahlen Sie dieses aus und

» [©] Positionsbearbeitung klicken bitte auf 'Login-Daten'.

> 5 Projekte/Nachkalkulation  Zgjge Online-Systeme mitfolgenden Begriffen in Name oder Ort

» % FLEX

> Semice wiirth

» .l Kasse

> = Dokumentenablage Arbeiten ... | v Online-System (Name) | PLZ Ort Beschreil i sl ralfeamsn

v & Web Service einrichten Nein AdolfWiith GmbH & Co... 74650 Kinzelsau ~ FTP-Ube

_ SIS Nein AdolfWiith GmbH 8 Co. .. 74653 Kiinzelsau ~ FTP-Ube
[ Reorganisieren “Nein Adoif Wiirth GmbH & Co. ... 74653 Kiinzelsau-..  IDS-Onli ‘ Login-Daten

Mein AdolfWirth GmbH & Co. ... 74653 Kinzelsau-..  OCI-Onlir
MNein Wirth Handelsges.m.bH 3071 Boheimkirch...  1DS-Onlir

3. Aktivieren Sie die gewlinschten Funktionen und tragen Sie die Benutzerdaten ein, die Ihnen Ihr Grof3handler
mitgeteilt hat.

4. Speichern Sie die Einstellungen und starten Sie IN-FORM anschlieRend neu.

Neu mit IN-FORM 2024:

Beim Abruf der verfligbaren IDS-Systeme wird ab sofort der Verzeichnisdienst von ITEK verwendet.
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Onlineshop des GroBhandlers starten und Warenkorb importieren (IDS und OCI)
1. Offnen Sie die Positionsbearbeitung und klicken Sie auf [Weitere Funktionen] > Register ,,Export/Import“ >

Positionen importieren.

Tipp fir Profis: Fir Funktionen, die Sie haufig bendtigen, kdnnen Sie die untere Symbolleiste der
Positionsbearbeitung individuell anpassen. Die Schaltflache ,,Positionen importieren* fligen Sie per
Klick auf das Zahnrad-lcon > Register ,,Mitarbeiter* > Untere Symbolleiste hinzu.

L]
‘. Il BACHE / Angebot A000254

H=ako Bis

KOPF Firma e0®®
o600 oo o @i®®MilBache
Herr Bache jr.

m Schriftstiickspositionen importieren / Warenkorb aus E-Shop

2. Wahlen Sie das
Datenformat ,,E-Shop

Sie kdnnen uber die Schalfflachen 'Formate bearbeiten' und dann 'Anlegen’ weitere °
(per OCI oder IDS)“ Formate hinzufiigen. ~000 .
5 i
aus. Nun stehen |h- Datenformat: E-Shop (per OCI oder IDS) ol o bearbeiten
nen alle Grohandler
zur Auswahl. die Sie Bitte wahlen Sie den Grofthandler aus der Liste aus und starten den Internet-Shop (E-Shop).
in der Biroorganisa- Gothandler [T
L[]

tion fUr diese Tatigkeit
eingerichtet haben. Nicht verarbeitbare Zeilen werden als Text dargestellt

L]
Mit Klick f IE-Sh || Artikeltexte werden aus der Arikelkartei geholt .:
it Kli - -
tart C] a:f [t K hOp | Artikelpreise werden aus der Artikelkartei geholt :
startenj orinet sic .
der E ShOp des Jumbobestandteile werden aus der Artikelkartei geholt .
= L]

3 ; [ Artikel, die in der Artikelkartei fehlen, werden dort angelegt  ®
Grofhandlers im In- .
ternetbrowser. Flillen ") Artikel. die in der Artikelkartsi fehlen, werden gekennzsichnst

. . . L[]
Sie hier wie gewohnt | Der Kurztext wird dem Langtext vorangestellt e
Ihren Warenkorb. Welches Datenlieferantenkurzzeichen soll verwendet werden? '.
H i e

[i] L" @ ,‘l, {v} FFv “&‘ Weitere Funktionen  100% +~ OK ES -:E
TE B R ™ > @V wr IS B L OKAK Fu Fost B

- mm
C

3. Beenden Sie den E-Shop mit der dafiir vom GroRhandler vorgesehenen

Funktion (z. B. Schaltflache ,Per IDS

senden” oder ,Warenkorb an Handwerkersoftware senden*). Die Artikel aus dem Warenkorb werden nun in das

Schriftstlick in IN-FORM Ubernommen.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass der Import des Warenkorbs in

IN-FORM keine Bestellung bewirkt. Bei

Fragen zur Bedienung des E-Shops sowie zu Art und Umfang der Ubertragenen Daten, wenden Sie sich

bitte an Ihren GroRhéandler.

Artikel im Onlineshop des GroRhandlers aufrufen (IDS)

In den Positionsdetails der Positionsbearbeitung und in der Artikelkartei
(Register ,Preise”) finden Sie neben dem EK-Preis die rechts abgebildete
Multifunktionsschaltflache. Per Klick auf ,,Artikel im Onlineshop aufrufen“
wird der Artikel im Onlineshop des GroRhandlers gedffnet.

Bestellung an GroBhandler tibertragen (IDS)

w

gl

@ Artikel im Onlineshop aufrufen
'(?; Artikeldetails vem GroBhandler abrufen

1. Die Bestellung starten Sie in der Positionsbearbeitung tber die Schaltfliche [Weitere Funktionen] > Register

»Export/import“ > Bestellung an GH.

2. Tragen Sie die Lieferanschrift ein, bestatigen Ubertragungsart
mit [OK] und klicken anschliefiend O Druck
[Ubertragungsart festlegen]. o ;ax

3. Wabhlen Sie hier die Ubertragungsart ,,Online- O E-Mail
System* und lhren Grof3handler aus und ® Online-System Ihr
schlieRen Sie die Bestellung ab. O FTP-Ubertragung

O Datei auf Festplatte
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Schriftstiickimport/-export:

Artikelbilder und -preise mit Open Masterdata abrufen

In Zeiten von Inflation, Lieferengpdssen und Rohstoffknappheit ist es besonders wichtig, Angebote richtig zu
kalkulieren. Kann uns IN-FORM beim Abruf der aktuellen Preise sowie allen wichtigen Informationen zu Artikeln
unterstlitzen?

Mit dem Zusatzmodul Schriftstiickimport/-export kdnnen Sie heute schon die Vorteile der Onlineanbindung an
Ihre GroRhandler nutzen (z. B. mit der IDS-Schnittstelle).

Ab der Version 2024 unterstutzt IN-FORM auch die neue Schnittstelle ,,Open Masterdata“ (OMD). OMD erganzt
die Vorteile der IDS-Schnittstelle um weitere niitzliche Funktionen rund um den Austausch von Artikelstammdaten.

Erweiterung der IDS-Schnittstelle mit Open Masterdata
+  Ubernahme von Artikelbildern aus dem Onlineshop in die Positionsbearbeitung

* Anzeige zusatzlicher Artikelinformationen vom Grof3handler (z. B. Bilder, Zeichnungen, Zertifikate,
Verwendungshinweise oder 3D-Modelle)

* Preisaktualisierung in der Positionsbearbeitung

Voraussetzungen fiir den Einsatz von Open Masterdata

Um die neuen Funktionen nutzen zu konnen, muss lhr Gro3handler zusatzlich zu IDS auch OMD unterstitzen.
In der Biroorganisation unter ,,Web Service einrichten“ > Online-Systeme richten Sie die Anbindung an lhren
Grofthandler ein und aktivieren die zusatzliche Option ,,Artikeldetails abrufen®.

' Hinweis: Wird die Option ,,Artikeldetails abrufen* nicht ange-
zeigt, wurde die OMD-Schnittstelle fir diesen Grofshandler noch Telefon: 07248 4500-200
nicht aktiviert. Bitte wenden Sie sich an die IN-Software Hotline, hotline@in-software.com
um die Aktivierung der Schnittstelle bei Ihrem GroRhandler in die
Wege zu leiten.

U

Bilder aus dem Onlineshop in die Positionsbearbeitung iibernehmen

1. Starten Sie n der Posions-

bsarb_(ta_|tung d_|e Fuptl_(tlon ) E=kO i B &% (V) Frv’ WeiereFunkionsn  100% + O &% 55
»Positionen importieren®. = ] & 5 - . s = 4 =
h . Tl e = W @ % PU AT BT O3S B ¢ IKALK Fy fr =F v B
Waéhlen Sie das Datenformat s Fima
”E-shop (per OCl oder Autoreparatur Bache
« . Herr Bache jr.
IDS)“ und den gewuinschten Kirschenallee 5559
G Bh . dl d kl k 60386 Frankfurt Datum 28.09.2023
rolsShandier aus un IcKen
auf [E Shop Starten] Angebot Nummer AD00254
2. Wahlen Sie im Onlineshop TEXT
die geWU nSChten Art|ke| aus TEXT Sehr geehrter Herr Bache,
und tbernehmen diese in lhr )
Schr|ﬂstuck TEXT wir danken fiir lhre Anfrage und bieten wie folgt an:
3 3 . Position Menge| [ME [Eezewchnung ] [ E—Prews” G*Prews]
3' Um ein Artlkelblld aus > 01 100,000 Stick Sechskantschraube M8x16 DIN 933 Messing, Nr. 0,03 3.00
dem Onlineshop des T253652

Grol3handlers in die
Positionsbearbeitung lhres
Schriftstiicks einzufigen,
wahlen Sie mit einem
Rechtsklick auf die
gewunschte Position die
Option ,,Objekt einfligen® >
Bild aus Open Masterdata
laden. R

Summe: 382,90 EUR
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Artikeldetails vom GroRBhandler abrufen

Um in der Positionsbearbeitung die Details eines
eingefligten Artikels einzusehen, 6ffnen Sie die
Positionsdetails und klicken Sie neben dem Feld
.Einkaufspreis” auf die Multifunktionsschaltflache
> Artikeldetails vom GroBhandler abrufen.

Im Dialog ,Open Masterdata Informationen® sehen
Sie in den Registern ,,Basisinfo“, ,, Texte“, ,,Bilder”
und ,,Dokumente* alle Informationen, die der Grol3-

handler zum Artikel bereitstellt.

Arikelnummer. ETFT253552 GroBRhandler: Ihr Grofthandler

18251870 Texte | Bilder Dokumente

Kurzbeschreibung Vorschaubild
Sechskantschraube Max16 DIMN 933
Messing, Nr. T263552 -

Preise

Einheit: PCE J
Listenpreis: 0.01 EUR

EK-Preis: 0.01 EUR Giltab: 2023-09-28
Preis per: 1,00000

Aktuelle Preise aus dem Onlineshop tibernehmen

m Open Masterdata Infermationen

I.‘ Beispiel: Sie haben ein Angebot angelegt und bereits mehrere Artikel aus dem Onlineshop Ihres Grof3-
handlers eingefligt. Bevor Sie das fertige Angebot fir lhren Kunden ausdrucken, méchten Sie nochmal die
aktuellen Artikelpreise aus dem Onlineshop laden.

1. Offnen Sie in der Positionsbearbeitung die Funktion [KALK] > Register ,,Preisaktualisierung®.

2. Markieren Sie links die Positionen, fir die Sie Preise aktualisieren méchten. Wenn die Preise flr das gesamte
Schriftstlick aktualisiert werden sollen, wahlen Sie ,,Alle Positionen*.

Kalkulation fiar BACHE / Angebot AD00254

3. Aktivieren Sie
das Kontroll-
kastchen
»Preise (LP,
EK) aus dem
Onlineshop
tibernehmen®.

4. Kilicken Sie auf
[Aktualisieren].

Interesse an der Erweiterung
Schriftstiickimport/-export?

Lassen Sie sich lhre Vorteile live am Bildschirm

prasentieren.

Wir beraten Sie gerne, kostenlos und unverbindlich!

U U

Springe zur Position:

° 'I Alle Positionen

# Alle Positionen

01-Sechskantsc
02 -Waschtische
03 - Fugendichtb
04 - Rohrensiphc
MNettosumme in E
" zuzlglich 19% M
Endsumme in EL

Meoeoe®

M, M

i

\

Markieren Sie links im Positionsbaum den Bereich, auf den sich die Anzeige und Anderung in den Registern beziehen soll.

Preistabelle  Wunschpreis | Wunschzeit Ereisaktualisierung|Ea|ku|ation

Fur den markierten Bereich im Positionsbaum folgendes durchfuhren.
Hinweis: Zur Preisaktualisierung im gesamten Schriftstick markieren Sie 'Alle Positionen' im
Positionsbaum.

v Kopfdaten neu Ubernehmen
(z.B. wegen Anderungen in Lohnverrechnungssatz, Metalldaten, Mehrweristeuertabelle)

|| Preise (LP, Rabatt, EK, VK, Hauptlieferant) aus der Artikelkartei neu Gbernehmen

v/ Preise (LP, EK) aus dem Onlineshop ibermehmen (wird der Artikelkartei vorgezogen} o o -

- ; ; - ®e

| Zuschlag aus der Artikelkartei neu Ubemehmen &

| Montageminuten aus der Arikelkartei neu ibemehmen

000 %

| EK-Preise um 0,00 % korrigieren (negativ=Rabatt)

VK-Preise mit geandertem EK-Preis neu berechnen

| Positionen ohne Artikelnummer kennzeichnen

| Positionen kennzeichnen, deren Artikel nicht in der Artikelkartei gefunden werden

MNur Artikel aktualisieren, deren Artikelnummern mit

Klicken Sie zum Start der Ubernahme der Daten und der L

Preisaktualisierung auf die Schaltfidche. Die Preisaktualisierung wird H
direktin den gewahlten Positionen durchgefiihrt. Dies wird nicht durch
Abbrechen dieses Fensters riickgangig gemacht Dazu verlassen Sie die

Positionsbearbeitung mit ESC ohne zuvor zu Drucken.
QoK Abbrechen

Telefon: 07248 4500-250
kundenberatung@in-software.com

IN-FORM Versionsinformationen

mit Schnittstellen?

Per Schulung am Telefon (inkl. Bildschirm-

Unterstiutzung bei der Arbeit

aufschaltung) erhalten Sie Beratung in leicht

verdaulichen und preiswerten ,Happen®.

U U

&=

Telefon: 07248 4500-230
schulung@in-software.com
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OPOS:

Erweiterungen zum Lieferdatum

Bei unseren Auftrédgen arbeiten wir oft mit dem Lieferdatum, das vom Belegdatum abweichen kann. Bei der
elektronischen Ubermittiung des Lieferdatums an den Steuerberater wiinschen wir uns von IN-FORM eine noch
bessere Unterstiitzung.

Far die Arbeit mit dem Lieferdatum (Leistungsdatum) bringt IN-FORM in der neuen Version einige Optimierungen
mit sich. Unter anderem konnen Sie fir Eingangsrechnungen ab sofort ein vom Belegdatum abweichendes Liefer-
datum angeben.

Eingangsrechnungen mit abweichendem Lieferdatum erfassen

1. Erfassen Sie wie gewohnt Bl FISCHER / Eingangsrechnung E000043
Ihre Eingangsrechnung (z. B.

Dty \m Feld Datume | Lo o+ =

wird dZStBell;ngatu:n (ReCh- Datum: 21112023 PL - Namenszeile: Fischer Blro Center
nungsaatum) eingetragen. i
. . . Betrag (brutto): 2
2. Ein abweichendes Lieferda- _ ’
tum kénnen Sie per Klick auf Gutschriftsbetrag negg Hier kdnnen sie ein - vom Belegdatum abweichendes - Lieferdatum angeben.
i ! J
das Stift-lcon neben dem =BT _ o
Belegdatum eingeben. Falligkeit und Skonto: Lieferdatum: 15112023 §
EEE oK Abbrechen
i N
Auch neu:

* Das Lieferdatum kann beim DATEV-Export zusatzlich zum Belegdatum an das SteuerbUro Ubermittelt werden.
» Bei Rechnungen aus dem Aufmal? wird das Aufmaf3datum automatisch als Leistungsdatum vorgeschlagen.

OPOS:

Unterstiitzung von ,,pushTAN 2.0 beim Onlinebanking

Ich habe ein neues Konto bei der Sparkasse und méchte das Onlinebanking
mit IN-FORM nutzen. Die Sparkasse nutzt das neue System ,pushTAN 2.0“
zur Zahlungsfreigabe. Unterstiitzt IN-FORM dieses System?

Viele Banken setzen inzwischen das neue System ,pushTAN 2.0“ zur Zah-
lungsfreigabe per App ein. Bisher war es meist moglich, alternativ in den Apps
eine TAN-Nummer anzeigen zu lassen, mit der die Freigabe auf dem Ublichen
Weg in IN-FORM durchgefiihrt werden konnte.

Das ist jetzt nicht mehr nétig: IN-FORM 2024 unterstitzt nun das neue
,pushTAN 2.0%, mit dem Sie lhre Uberweisungen aus IN-FORM zukiinftig ganz
bequem mit Ihrer Banking-App freigeben kénnen.

Sie wiinschen Unterstiitzung mit OPOS?
Zum Beispiel bei der Einrichtung des Onlinebankings oder beim Datenexport ans Steuerbliro?

Unser Schulungsteam hilft Ihnen gerne weiter: Per Schulung am
Telefon (inkl. Bildschirmaufschaltung) erhalten Sie Beratung in ‘era  Telefon: 07248 4500-230
leicht verdaulichen und preiswerten ,Happen®. E schulung@in-software.com
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Mobilbetrieb mit IN-Software APP:

Personlichen Kalender direkt in der App verwalten

Mit der IN-Software APP wickeln wir mobile Prozesse in unserem Betrieb mit Leichtigkeit ab. In Zukunft wiirden
wir gerne auch von unterwegs auf unsere Kalender zugreifen kénnen. Wére das nicht ein sinnvoller weiterer
Baustein fiir alle Nutzer der App?

Bisher war der mobile Zugriff auf lhren Kalender nur mit der Mobilsynchronisation des Zusatzmoduls Mail/Fax/SMS
plus moglich. So konnten Sie lhren personlichen IN-FORM Kalender tber die Kalender-App lhres Smartphones
verwalten. Ab IN-FORM 2024 steht Ihr Kalender nun direkt in der IN-Software APP zur Verfiigung!

lhre Vorteile mit dem Kalender in der IN-Software APP:

*  Alle Informationen in nur einer App: Kalender, Adressen, Projekte, Dokumente und vieles mehr
« Einheitliche Kalenderansicht und -farben in IN-FORM und der IN-Software APP

* Termine bearbeiten oder komplett neu anlegen (mit Terminart, Privatkennzeichnung etc.)

«  Zugriff auf die Kalender anderer Mitarbeiter

e Termine sofort in IN-FORM oder der APP sichtbar

Personlichen Kalender aufrufen Schneller Wechsel zu

Um den Kalender zu 6ffnen, tippen Sie auf einem anderen Datum
Menii > Kalender. Zur Ansicht kdnnen Sie
zwischen der Tages- und Wochenansicht
sowie einer Terminliste wahlen.

Ansicht wechseln

m]

< KWS50 - 2023 2
Montag, 11.12 Donnerstag, 14.12
f\lchitekt . mk&eeting
mMccting msmmw
@D caustele Hunzel Vor- und Zuriickblattern
mit Pfeilschaltflachen

oder durch Wischen

Voraussetzung fiir den Zugriff auf
den personlichen Kalender

Fir den Kalender in der App gelten die
Rechteeinstellungen des Mitarbeiters aus
IN-FORM. Fur das Sehen und Bearbeiten
von eigenen Terminen ist das Recht
,Kommunikation, Planung Kalender
bearbeiten erforderlich.

Die Rechte bearbeiten Sie in IN-FORM unter
Mitarbeiterkartei > Register ,,Rechte”

in den Abschnitten ,,Kommunikation®,
»Terminarten® und ,,Gruppenkalender.

Dienstag, 12.12 Freitag, 15.12

Bauslelle Miiller QU EV I Team Meeting

Mittwoch, 13.12 Samstag, 16.12

08:00 | Klockner

Neuen Termin
anlegen

Sonntag, 17.12

\K

Fur Profis: Individuelle Anpassung der Meniileiste

Damit Sie genau die Funktionen, die Sie immer wieder brauchen, in der IN-Software APP schnell aufrufen kénnen,
kann die untere Mendleiste jetzt individuell angepasst werden.

Offnen Sie hierzu das Menii und halten Sie dort eine der Schaltflachen gedriickt. AnschlieRend kénnen Sie durch
Tippen nicht bendtigte Funktionen aus der Meniileiste entfernen und die gewiinschten Schaltflachen aus der
unteren Ubersicht einfliigen. Die Reihenfolge passen Sie durch Verschieben an. Tippen Sie auf [Speichern], um
die Einstellungen zu Ubernehmen.
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Termine anlegen oder bearbeiten

Neue Termine konnen Uber die Schaltflache [+] oder durch Tippen Termin bearbeiten
auf einen freien Bereich (in der Tages- und Wochenansicht) ange-
legt werden. Um einen bestehenden Termin zu bearbeiten, tippen
Sie diesen innerhalb der Ansicht an.

® 20

Details Teilnehmer

. . B : lle Hu |
Terminliste auf dem Dashboard Fustele funee
Damit Sie auf dem Dashboard der IN-Software APP einen schnellen :'Iic;pfstraﬂe 77, 50931 Kéln Q
Uberblick lhrer aktuellen Termine haben, kénnen Sie den Kalender
als Widget auf dem Dashboard hinzufligen. Tagesnotiz

Rufen Sie hierzu das Menii > Einstellungen > Dashboard anpas-
sen auf und fligen das Widget ,,Kalender* an der gewlinschten N.12.2023 18:30
Stelle hinzu. Ende am
1112.2023 14:15
Das Widget zeigt Ihre Termine der nachsten 7 Tage an.

Mobilbetrieb mit IN-Software APP:

Zugriff auf Mitarbeiterkalender in der App

Wir erhalten haufiger kurzfristige Anrufe von Kunden, die dringend einen Kundendiensttechniker benétigen. Ich
wirde gerne auch von unterwegs aus die Kalender meiner Mitarbeiter priifen und solche kurzfristigen Termine
gleich eintragen kbnnen.

Neben dem personlichen Kalender haben Sie in der IN-Software APP ab sofort auch Zugriff auf die Kalender lhrer
Mitarbeiter. So kdnnen Sie die Terminlage Ihrer Monteure von unterwegs aus prifen und bei Bedarf schnell und
einfach Termine eintragen oder bearbeiten.

Kalender von Mitarbeitern aufrufen und bearbeiten
1. Rufen Sie den Kalender in der IN-Software APP auf. STEINER

2. Tippen Sie auf das Mitarbeiter-Symbol und wahlen den

Mitarbeiter aus, dessen Kalender Sie aufrufen mdchten. ..,

. . . . . e < Montag 11.12.2023
3. Das Anlegen und Bearbeiten von Terminen funktioniert wie * i

. " . o
auch in lhrem personlichen Kalender. B X L

09:00 ' Architekt Bregenz

Voraussetzungen fiir den Zugriff Laa

Fir den Kalender in der App gelten die Rechteeinstellungen des

Mitarbeiters aus IN-FORM. st
Um Termine anderer Mitarbeiter zu sehen und zu bearbeiten 12:00

mussen die entsprechenden Rechte unter Mitarbeiterkartei >
Register ,,Rechte” > Abschnitt ,,Gruppenkalender* sowie
nach Bedarf in den Abschnitten ,,Kommunikation*“ und ,,Termin-
arten“ vergeben werden.

l Baustelle Hunzel
14:00

Sie mochten mobil werden mit der IN-Software APP zu IN-FORM?

Das Zusatzmodul Mobilbetrieb ist Voraussetzung fur die
Nutzung der IN-Software APP. ‘ana  Telefon: 07248 4500-250

Lassen Sie sich Ihre Vorteile live am Bildschirm prasentieren. kundenberatung@in-software.com
Wir beraten Sie gerne, kostenlos und unverbindlich!
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Mobilbetrieb mit IN-Software APP:

Neue Kundendienste in der App erstellen

In unserem Unternehmen finden Kundendienste héufig aulSerhalb der reguldren Geschéftszeiten der Bliromitar-
beiter statt. Unsere Monteure sollen aulRerplanméf3ige Kundendienste auch dann durchfiihren kbnnen, wenn im
Biiro kein Mitarbeiter den Kundendienst vorbereiten kann.

/11:43 Mittwoch 13. Dez.

Ab sofort kdnnen lhre Monteure mit der
IN-Software APP nicht nur vorbereitete < plncendlanst aniagen
Kundendienstbelege beim Kunden ausfiillen,
sondern auch neue Kundendienstbelege
anlegen.

Kundendienst

SO einfaCh geht‘s: 151220?? X na::'-lln

Siphon tropft
1. Rufen Sie in der IN-Software APP den
Mentpunkt ,,Kundendienst* auf und
tippen Sie auf die Schaltflache [+] unten
rechts. Lieferanschrift
;EIA-U.N'i. .
2. Fdllen Sie die Angaben zum
Kundendienst und zur Lieferanschrift aus. sl Baum

N . . C:;Jrlel.\.-.leile'Slr. 108
Hinweis: Als Vorlage wird _ _
automatisch das Standard- 50389 Frankfurt

druckmuster ausgewahlt, das
in IN-FORM fiir das Kunden-
dienstregister hinterlegt ist. ubaum@web.de

069 [ 44 46 27

3. Durch Tippen auf [Speichern] wird der
Kundendienst angelegt. .

Pastanschrift

\/ Speichern

4. Beim Kunden vor Ort wahlen

Sie den zu bearbeitenden
Kundendienst aus und 6ffnen das
Register ,,Arbeitsbericht*.

Kundendienst fiir ...

Tippen Sie auf den Multi-Button
(drei Punkte) unten rechts, wahlen
die Option ,,Bearbeiten® und fillen
Sie den Arbeitsbericht wie gewohnt
aus.

Speichern und schliefen Sie den
fertigen Arbeitsbericht. Figen Sie
optional Unterschriften hinzu, indem
Sie erneut auf den Multi-Button
(drei Punkte) unten rechts tippen
und die Option ,,Unterschreiben*
wahlen.

Fortsetzung auf der nachsten Seite ...
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ey - 7. Um den Kundendienst

Kundendienst fir ... K000164 7 abzuschlieRen und fur den Import in
IN-FORM bereitzustellen, wechseln
Sie in das Register ,,Kopfdaten®,
tippen auf den Multi-Button (drei
Punkte) unten rechts und wahlen die
Option ,,AbschlieBen*.

Tipp: Mitarbeiter mit dem Recht
,Kopfdaten bearbeiten* konnen
bei Bedarf auch Anderungen an
den Kopfdaten ihrer bestehenden
Kundendienste innerhalb der App
vornehmen. Hierzu rufen Sie den
Kundendienst auf und wahlen im
o Register ,,Kopfdaten“ tber den
®e, Multi-Button (drei Punkte) unten
rechts die Option ,,Bearbeiten“.

Voraussetzungen:

» Fir das Erstellen eines neuen Kundendienstes in der IN-Software APP ist zum Zeitpunkt der Erstellung
eine aktive Internetverbindung erforderlich. Im Anschluss kann der Kundendienstbeleg wie gewohnt fir den
Offlinemodus heruntergeladen werden.

* Um diese Funktionen nutzen zu kénnen, muss die IN-Software APP fiir den Mitarbeiter eingerichtet werden.
Eine Schritt-fur-Schritt-Anleitung zur Einrichtung der IN-Software APP sowie Hinweise zur Vorbereitung von
IN-FORM fur den mobilen Kundendienst finden Sie in den Versionsinformationen 2023 oder in der IN-FORM
Hilfe (F1) mit dem Suchbegriff ,App*“.

Mobilbetrieb mit IN-Software APP:
Einzelne Kundendienste fiir den Offlinemodus herunteriaden

Unsere Monteure prtifen ihre Kundendienstauftrége bereits vor der Abfahrt in der IN-Software APP. Flir einen
bestimmten Termin soll der Arbeitsbericht offline zur Verfiigung stehen. Kénnen wir diesen einzelnen Kunden-
dienst in der IN-Software APP herunterladen?

Bisher mussten lhre Monteure fir einen Zugriff ohne Internetverbindung zwingend die vollstandige Liste ihrer
aktuellen Kundendienste herunterladen. Nun kénnen auch einzelne Arbeitsberichte flir den Offlinemodus
heruntergeladen werden.

So geht's:

Rufen Sie den gewiinschten Kundendienst auf, tippen Sie im Register ,,Kopfdaten* auf den Multi-Button (drei
Punkte) unten rechts und wahlen die Funktion ,,Download fiir den Offlinemodus*” aus.

Q

Ursula Baum -
Dortelweiler Str. 108 Bearbeiten
60389 Frankfurt

Download fir den Offline-Modus

069 [ 44 46 27 Heruntergeladene
Ablennen - Kundendienste werden in
der Kundendienstlbersicht
AbschlieBen . . .
Woilisiuntounlil) SRhon e mit einem Hakchen
Ursula Baum - K00O0164 - Kundendienst gekennzeiCh net_
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Mobilbetrieb mit IN-Software APP:

Optimierungen fiir den Import von Kundendiensten in IN-FORM

Der mobile Kundendienst per App erleichtert unsere tégliche Arbeit sehr. Unseren Mitarbeitern im Bliro fehlt
allerdings noch eine schnelle Ubersicht, sobald neue Arbeitsberichte zum Import bereitstehen. Das muss immer
noch manuell iiber die Funktion ,Arbeitsberichte importieren” (iberpriift werden. Geht das nicht bequemer?

Ab sofort sehen Sie die Anzahl der zu importierenden Kundendienste auf einen Blick [l Eingangsrech.
im Programmteil ,,Belege* hinter dem jeweiligen Kundendienstregister. gg%ae’:gsmh”-
Nach einem Klick auf das Kundendienstregister wird aul3erdem die neue Schaltflache [N Gutschrifien

Storno-Rechn.
.| Kundendienst (1)
[l Lieferschein
[} Nachtragsangeb.

[Arbeitsberichte importieren] angezeigt.

Hinweis: Alternativ kann die Funktion ,,Arbeitsberichte importieren“ nach [l Rechnungen
wie vor Uber [Menii] > Weitere Tatigkeiten gestartet werden. gbsih'agﬂech"-
echnung

Zusatzliche Informationen beim Import von Arbeitsberichten

Beim Import eines Arbeitsberichts in IN-FORM werden im Importdialog nun die zusatzlichen Register ,,Kopfdaten*
und ,,Lieferanschrift angezeigt. Hier kdnnen Sie die vom Monteur angegebenen Informationen abgleichen und
bei Bedarf Uber die Schaltflache [Kopfdaten bearbeiten] noch vor dem Import des Belegs korrigieren.

Arbeitsbericht aus PDF importieren

Prifen Sie die aus dem PDF-Formular gelesenen Daten. Korrigieren Sie bei Bedarf die Artikelnummern.

Importierte Datei: K000163.pdf

Arbeitsbericht | Hinweise | Info/MNptiz :E|I=ieferanschriﬂ

Karteikarte: BACHE )
Kopfdaten bearbeiten
Ansprechp.: <STANDARD=>

Anrede: Firma
Namenszeilen:  Autoreparatur Bache Telefon: 069 /8148 69/70
Herr Bache jr. E-Mail: bachejr@autobache.de
Strafie Mr.: Kirschenallee 55-59
PLZ [ Ort: 60386 Frankfurt
Land / Kiirzel:

Hinweis: Per App angelegte Kundendienste erhalten automatisch die fortlaufende Belegnummerierung des
Kundendienstregisters aus IN-FORM.

Weitere Optimierungen beim Import von Arbeitsberichten:

e Bequemere Auswahl der zu importierenden Arbeitsberichte
In der Liste der abgeschlossenen Kundendienste mit der Funktion ,Arbeitsberichte importieren“ sind
nun die Auswahlkastchen fir den Import zunachst deaktiviert. Mit Klick auf einen Kundendienst wird das
Auswahlkastchen aktiviert und damit der Arbeitsbericht flir den Import ausgewahit.

¢ Eindeutige Anzeige des Kundendienststatus bei der Belegsuche
Beim Hinzuflgen der Spalte ,Arbeitsbericht® in der Belegsuche wurde der Kundendienststatus bisher lediglich
als numerischer Wert (von 0 bis 5) angezeigt. Ab sofort wird der Status anhand eines beschreibenden Textes
angezeigt (,Nicht Bereitgestellt®, ,Bereitgestellt’, ,Bearbeitet®, ,Abgeschlossen®, ,Importiert* und ,Abgelehnt®).

¢ Komprimierung von Fotos
Um Platz in Ihrer Datenbank zu sparen, werden Fotos, die der Monteur einem Kundendienst beigefigt hat,
beim Upload standardmafig komprimiert.
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Ausblick in die Zukunft:

Uberschrift

Anwenderfrage...

( —— )
BAUS IELLE!
BETRETEN VERBOTEN
ELTERN HAFTEN FUR THRE KINDER 2 |
)

IN-FORM [
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